Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 006-2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimadp Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicid
Nimero

s Técnicos Numero 4225-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
705-A-2020, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el

cobro de mis honorarios estoy presentando factura Nimero de DTE 1350911238 , Serie
425FB400

Actividades realizadas

poyar en el control y registro de solicitudes ingresadas al Departamento de Apoyo
la Creacién para el apoyo de las actividades artisticas;

povar en el seguimiento y resguardo de documentos recibidos;

poyar en la generacion de documentos que faciliten la programacion y la puesta

n marcha de las acciones establecidas para el apoyo de actividades artisticas,
lturales y financieras del Departamento de Apoyo a la Creacién;

povar la conformacion de expedientes que respalden la programacion, ejecucion

dministrativa v financiera del Departamento de Apoyo a la Creacion;

poyar ta gestién de procesos administrativos internos ante otros departamentos de
Direccidn General de las Artes;

povyar en actividades artisticas que se realicen en el interior de la Republica;

poyar en la elaboracién de la memoria de labores, matriz de seguimiento al plan

perativo anual — POA- y matriz de beneficiarios de acuerdo al Decreto 50-2016
y de presupuesto General de Ingreso y Egreso del Departamento de Apoyo a la
reacion;

poyar en la gestién de procesos administrativos internos de la unidad de cine del
epartamento de Apoyo a la Creacion;

tras actividades afines al contrafo.



Resultados Obtenidos

9)

Jaquelin beth Monrdy Ramirez

o

e apoyo en la elaboracidn de la Memoria de Labores del Departamento de Apoyo
la Creacion Artistica.

i)

[¥3]

e apoye en la elaboracion de la Matriz de Seguimiento al POA del Departamento
e Apoyo a la Creacion Artistica..

[oR

He apoyé en la actualizacion del drive de expedientes liquidados. El archive en

miencion puede ser consuitado en el siguiente eniace:
nitps://docs.google.com/spreadshests/d/1-8QIBYSPAYUXI741iI6ETAG7BNIgsWRP!

wrLoWdviGsM/edit?usp=drive web&ouid=109810439458190600453

e apoyd en el envio del archivo digital de expedientes liquidados a la Seccién de
ompras, de la Direccidn General de las Artes.

Oy o

e apoyd en la elaboracién de Recibos de Pago del Pago de Transferencia
inanciera del Apoyo Econdmico como estimuloc a los artistas a nivel nacional
Proyecto Apoyarte”).

= M LN

e apoyo en la creacion y alimentacién del control general de recibos realizados
ara el Proyecto Apoyarte. El archivo en mencién puede ser consuitado en el

guiente enface:
ps:/docs.acoale.com/spreadshesis/d/1RFBUE UMK QIKIYvmyvAnTObREPZMMw

W T N

-

=

1g-POxXugkiv-Aledi#gid=1576190895

Se apoyo en la conformacion de expedientes finales del Proyecto Apoyarte, para su
psterior traslado al Departamento Financiero de la Direccion General de las Artes.
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L ESTUARDQ REYES ESTRADA
stro de Cultura

acho

b Viceministro:

anera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme lo estipulado en el Contrato

Ministerial Numero 705-A-2020, correspondiente del 1 de julio al 31 de

Adminif{rativo por Servicios Técnicos Numero 4225-2020, aprobadc mediante el

diciemb

Informe

e del presente afio, siendo lo siguiente:

Final de Actividades Realizadas

poyar en el control y registro de solicitudes ingresadas al Departamento de
poyo a la Creacion para las actividades artisticas;
poyar en el seguimiento y resguardo de documentos recibidos;

=
Jaquelin

poyar en la generacidn de documentos gque faciliten la programacioén y la puesta
marcha de las acciones establecidas para las actividades artisticas, culturales y
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do

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA

Vicemin

stro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Delam
FINAL.

anera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
DE RESULTADOS OBTENIDOS, conforme lo estipulado en el Contrato

Administrativo por Servicios Técnicos Niamero 4225-2020, aprobado mediante el
Acuerdpo Ministerial NGmero 705-A-2020, correspondiente del 1 de julio al 31 de

diciemb

re del presente afio, siendo lo siguiente:

Infome Final de Resultados Obtenidos:

a). Se s
2020, di
la Cread
hitps://id

ipoyd en la creacion de un archivo fsico y digital para las solicitudes de apoyo
rigidas al Despacho Ministerial, que son trasladadas al Departamento de Apoyo a
ion Artistica. Puede ser consultada en el siguiente enlace:

vi8/edith

b). Se a

bes.gooale.com/soreadsheets/d/ 11 ORI rkdkwb~rvXagHLM3pvi1 i YgD CHa-MpiSu
Fgid=0 ‘

oyo en la realizacién del Dictamen 044-2020 al 055-2020 del Departamento de

Apoyo g la Creacidn Artistica

c). Se apoyo en el envio de Providencias que remiten los Dictamenes 044-2020 al
055-2020 a la Direccion de Fomento de las Artes.

d). Se apoy6 en la elaboracion de la Memoria de Labores de julio a diciembre de 2020 del
Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

e). Se
julio a di

f). Se ap
del Depa

poy6 en la elaboracién de la: Matriz de Seguimiento al Plan Operativo Anual de
ciembre de 2020 del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

oyo en la elaboracion de la Matriz de Beneficiarios de julio a diciembre de 2020
artamento de Apoyo a la Creacion Artistica.




g). Se apoyd en la conformacion de expedientes que avalan la ejecucion financiera del
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica, programados para liquidacion de julio a
diciembre de 2020.

h). Se apoyé en la creacién de Pre-érdenes en el Sistema Informatico de Gestidn

-SIGES-

de expedientes programados para liguidacién de julio a diciembre de 2020.

i). Se appyo en la actualizacion del drive de expedientes liquidados. El archivo en mencion
puede ser consultado en el siguiente enlace:
https://decs.gocgle.com/spreadsheets/d/1-8QIBYSPAYUXITA1IBETAS7BNScsWRPIwrLgW

4vlGsh/edit?usp=drive_web&ouid=109810438468190600453

i). Se apoyd en el envio del archivo digital de expedientes liguidados a la Seccién de
Compras, de la Direccion General de las Artes.

K). Se apoyd en la participacién de capacitaciones virtuales, relacionadas al estado de

emergen

cia nacional por el covid-19.

. Se gpoyd en la alimentacidn de la base de datos del Colectivo de Artistas Los

Chocoyg

m).Se g

S.

poyd en la consolidacidn de informes semanales de los colaboradores del

Departarpento de Apoyo a la Creacion Artistica.

n). Se apoyod en la creacion y alimentacién del control general de recibos realizados para
el Proyecto Apoyarte. El archivo en mencion puede ser consultado en el siguiente enlace:

hitps:/idd

cs.gooale.comi/spreadsheeis/d/ 1 RFRUEUBMKY QIKEY vimvARTCERPZMMwMg-PC

xXugkivA/edigzgic=1576190885

fi) Se apoyd en la elaboracion de Recibos de Pago del Pago de Transferencia Financiera
del Apoyo Econdémico como estimulo a los artistas a nivel nacional (“Proyecto Apoyarte”).

0). Se apoyd en la conformacion de expedientes finales del Proyecto Apoyarte, para su

posterior

traslado al Departamento Financiero de la Direccién General de las Artes.

p). Se apoyd en la asistencia al departamento de Quetzaltenango para la realizacion de
recibos ge pago y conformacidn de expedientes para el Pago del Pago de Transferencia
Financiera del Apoyo Econdmico como estimulo a los artistas a nivel nacional ("Proyecto

Apoyarte

Atentam
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